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Nr. Tematica Responsabili Termen Indicatori de Observatii
erte realizare/evaluare
1. Directorul CCD | septembrii 1 raport de activitate-
1.1 Prezentarea si aprobarea Graficului sedintelor Secretarul C.A. avizat de inspectorul
C.A. pe anul gcolar 2016-2017. Responsabilul 205 scolar general al IST;
1.2Aprobarea ROI al CCD Vrancea - format financiar 1 grafic;
revizuit pentru anul scolar curent, 1 ROI al CCD Vrancea
1.3.Aprobarea organigramei functionale a CCD revizuit aprobat;
Vrancea in anul scolar curent. 1 organigrama;
1.4.Aprobarea statului de functii al CCD Vrancea. 1 program de lucru
L.5. Aprobarea programului de lucru al personaluluij
ICCD Vrancea in anul scolar curent.
1.6. Probleme diverse
R OCTOMBRIE taxe afisate la avizier si
2016 postate pe site 1 Plan

2.1. Aprobarea taxelor de curs si a altor modalitati de

obtinere a veniturilor.

managerial anual




2. 2.Prezentarea si aprobarea Planului
operational al directorului C.C.D. Vrancea
pentru anul scolar 2016-2017.

2.3. Activitati de marketing educational — sem. I
2.4. Prezentarea si aprobarea Raportului privind
investigarea nevoilor de perfectionare ale
cadrelor didactice

2.5.Prezentarea si aprobarea procedurilor
corespunzatoare atributiilor din fisele postului
aprobate

2.6. Prezentarea si aprobarea Ofertei de formare
a CCD Vrancea pentru anul scolaar 2016— 2017
2.7. Diverse

Directorul CCD
Responsabilul
financiar
Coordonator
compartiment
profesori
metodisti

1 Plan operational
anual
1 R.O.L afisat la
avizier
1 plan de marketing
1 Raport privind
investigarea nevoilor
de perfectionare ale
cadrelor didactice

1 set proceduri
revizuite

1 oferta de formare —
postata pe site-ul
www.ccdfocsani.ro

1 oferta de
perfectionare —
postata pe site-ul
www.ccdfocsani.ro

3.1 Proiectarea/Graficul cursurilor de formare
continua pe semestrul I

3.2 Analiza si aprobarea Planului de
monitorizare, evaluare si raportare a activitatii
de formare continua — sem. I

3.3 Analiza si aprobarea Planului de
monitorizare, evaluare si raportare a activitatii
de perfectionare — sem. I

3.4 Prezentarea si aprobarea listel de programe
de formare si dezvoltare profesionald oferite de
furnizori de formare acreditati cu colaborarea si
suportul CCD Vrancea

3.5.Probleme curente

Directorul CCD
Coordonator
compartiment
profesori
metodisti Analist
- programator

Octombrie 2016

1 Grafic

1 Plan de
monitorizare,
evaluare si raportare
a activitatii de
formare continua —
sem. I aprobat

1 Plan de
monitorizare,
evaluare si raportare
a activitatii de
perfectionare — sem. I
1 lista de programe
de formare si
dezvoltare




profesionala oferite
de furnizori de
formare acreditati

Directorul CCD Noiembrie 2016 1 raport parteneriate
4.1 Parteneriate -raport si propuneri de proiecte | Coordonator 1 raport privind
4.2 Raport privind stadiul implementarii compartiment stadiul implementarii
proiectelor POSDRU in care CCD Vrancea profesori proiectelor POSDRU
este beneficiar si partener . in care CCD Vrancea
: s . metodisti G s
4.3 Dezbaterea si aprobarea proiectului de ) este beneficiar si
buget pentru anul 2016/Fundamentarea R.esporlsabllul partener
proiectului financiar 1 propunere proiecte
4.4 Dezbaterea si aprobarea planului de achizitii 1 proiect de buget
pe anul 2016 1 plan de achizitii
4.5 Probleme curente
Directorul CCD Decembrie 2016 1 Raport privind
5.1 Raport privind functionalitatea Documentarist functionalitatea
compartimentului biblioteca — documentare sia | pnalist compartimentului
compartimentului .IT _ programator biblioteca —
5.2. Acordarea calificativelor la personalul documentare
didactic auxiliar 1 Raport privind
5.2 Diverse functionalitatea
compartimentului IT
Directorul CCD | Ianuarie 2017 1 dare de seama/bilant
6.1 Prezentarea darii de seama contabile/bilantul | Responsabilul contabil
anului 2013 si incheierea anului financiar financiar 3 Fise si rapoarte de
6.2 Prezentarea si aprobarea completarilor la Analist- autoevaluare insotite
Oferta de formare a C.C.D. Vrancea pe anul programatorul de documente
scolar 2016-2017. Comisia de 1 raport de
6.3 Prezentarea si aprobarea completarilor la evaluare completare la oferta de
Oferta de perfectionare a C.C.D. Vrancea pe anul | Profesorii formare cu propuneri
scolar 2016-2017 metodisti de cursuri si




6.4 Prezentarea si aprobarea Calendarului
Jjudetean de programe si activitati de perfectionare
pentru sem. al II-lea al anului scolar 2016-2017
6.5 Analiza si aprobarea Planului de monitorizare,
evaluare si raportare a activitatii de formare
continua — sem. II

6.6 Probleme curente

justificarile
corespunzatoare

I raport de completare
la oferta de
perfectionare cu
propuneri de programe
si justificarile
corespunzatoare

1 Calendar judetean de
programe si activitati
de perfectionare
pentru sem. al IlI-lea —
postat pe site-ul
www.ccdfocsani.ro

I Plan de
monitorizare, evaluare
si raportare a
activitatii de formare
continua — sem. II

1 Plan de
monitorizare, evaluare
si raportare a
activitatii de
perfectionare — sem. II
1 grafic al concediilor
de odihnd
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GRAFICUL SEDINTELOR CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE AL C.C.D. "Simion Mehedinti "Vrancea
PE SEMESTRUL AL II-LEA TN ANUL SCOLAR 2016-2017
Tematica Responsabili Termen . . Observatii
Nr. Indicatori de
crt. realizare/evaluare
1. 1.1. Analiza activitatii CCD pe semestrul 1 Directorul ccplFebruarie 2017
. 1 raport de activitate 1
Reprezentanti
1.2. Aprobarea documentelor ial nt :
5 HANACERAE PRl compartimente plan operational
semestrul al 1l-lea
1.3. Probleme curente
2. 2.1. Activitati de marketing educational Profesorii metodistiMartie 2017

1 plan de marketing 1
Directorul CCD

2.2. Analiza activitatii Serviciului resurse, informare, .
raport de analiza

documentare si consultanta (compartimentul programe)

2.3. Probleme diverse

3.1. Prezentarea darii de seama contabile trimestriale  |Directorul CCD Aprilie 2017 o dare de seama contabila

Documentaristul




3.2. Analiza activitatii Serviciului resurse, informare,
documentare si consultanta (biblioteca
/documentare+Informatizare)

3.3. Probleme curente de etapa

Analist-
programatorul

2 rapoarte de
activitate

4.1. Analiza Compartimentului Responsabilul Mai 2017 1 Raport de activitate

Financiar/Administrativ financiar

4.2. Probleme curente

5.1. Analiza raportului de activitate Directorul CCD lunie 2017 1 Raport

5.2. Diverse

6.1.Aprobarea fiselor de evaluare ale personalului Director lulie 2017 Fise de autoevaluare a

angajat in CCD"Simion Mehedinti” Vrancea in activitatii in vederea

vederea stabilirii calificativelor acordarii calificativului

anual

7.1.Acordarea calificativelor anuale Director August 2017 1 Raport narativ

7.2. Discutarea detasarii in interesul invatamantului | Comisia de Rapoartele de
acordare a activitate de la toate

7.3.Discutarea si aprobarea Raportului Narativ si a
Raportului de Activitate in anul scolar 2016-2017

7.4. Probleme diverse

calificativelor
anuale pentru
profesorii
metodisti

compartimentele
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ANUL SCOLAR 2016 - 2017 ;
Nr. Tematica Responsabili Termen Indicatori de Observatii
crt. realizare/evaluare
1. Directorul CCD septembrie 1 raport de activitate-
Secretarul C.A. 2016 avizat de inspectorul
Responsabilul scolar general al ISJ;
1.1 Prezentarea si aprobarea Graficului sedintelor C.A. financiar 1 grafic;
pe anul scolar 2016-2017. 1.2Aprobarea ROI al CCD 1 ROI al CCD Vrancea
Vrancea - format revizuit pentru anul scolar curent. revizuit aprobat;
1.3.Aprobarea organigramei functionale a CCD Vrancea 1 organigrama;
in anul scolar curent. 1 program de lucru

1.4Aprobarea statului de functii al CCD Vrancea.
1.5Aprobarea programului de lucru al personalului CCD
Vrancea in anul scolar curent.

1.6Probleme diverse

2. OCTOMBRIE taxe afisate la avizier si

2016 [postate pe site

2.1. Aprobarea taxelor de curs si a altor modalitati de 1 Plan managerial anual
obtinere a veniturilor.




2. 2.Prezentarea si aprobarea Planului
operational al directorului C.C.D. Vrancea
pentru anul scolar 2016-2017.

2.3. Activitati de marketing educational — sem. I
2.4. Prezentarea si aprobarea Raportului privind
investigarea nevoilor de perfectionare ale
cadrelor didactice

2.5.Prezentarea si aprobarea procedurilor
corespunzétoare atributiilor din fisele postului
aprobate

2.6. Prezentarea si aprobarea Ofertei de formare
a CCD Vrancea pentru anul scolaar 2016—2017
2.7. Diverse

Directorul CCD
Responsabilul
financiar
Coordonator
compartiment
profesori
metodisti

1 Plan operational
anual

1 R.O.L afisat la
avizier

1 plan de marketing
1 Raport privind
investigarea nevoilor
de perfectionare ale
cadrelor didactice

1 set proceduri
revizuite

1 oferta de formare —
postata pe site-ul
www.ccdfocsani.ro

1 oferta de
perfectionare —
postata pe site-ul
www.ccdfocsani.ro

3.1 Proiectarea/Graficul cursurilor de formare
continua pe semestrul I

3.2 Analiza si aprobarea Planului de
monitorizare, evaluare si raportare a activitatii
de formare continua — sem. I

3.3 Analiza si aprobarea Planului de
monitorizare, evaluare si raportare a activitatii
de perfectionare — sem. I

3.4 Prezentarea si aprobarea listei de programe
de formare si dezvoltare profesionald oferite de
furnizori de formare acreditati cu colaborarea gi
suportul CCD Vrancea

3.5.Probleme curente

Directorul CCD
Coordonator
compartiment
profesori
metodisti Analist
- programator

Octombrie 2016

1 Grafic

1 Plan de
monitorizare,
evaluare si raportare
a activitatii de
formare continua —
sem. | aprobat

1 Plan de
monitorizare,
evaluare si raportare
a activitatii de
perfectionare — sem. I
1 lista de programe
de formare si
dezvoltare




profesionala oferite
de furnizori de
formare acreditati

Directorul CCD Noiembrie 2016 1 raport parteneriate
4.1 Parteneriate -raport si propuneri de proiecte | Coordonator 1 raport privind
4.2 Raport privind stadiul implementarii compartiment stadiul implementarii
proiectelor POSDRU in care CCD Vrancea profesori proiectelor POSDRU
este beneficiar si partener S — in care CCD Vrancea
4.3 Dezbaterea si aprobarea proiectului de ) este beneficiar si
buget pentru anul 2016/Fundamentarea fiesponsabilal partener
proiectului financiar 1 propunere proiecte
4.4 Dezbaterea si aprobarea planului de achizitii 1 proiect de buget
pe anul 2016 1 plan de achizitii
4.5 Probleme curente

Directorul CCD Decembrie 2016 1 Raport privind

5.1 Raport privind functionalitatea
compartimentului biblioteca — documentare si a
compartimentului IT

5.2. Acordarea calificativelor la personalul
didactic auxiliar

5.2 Diverse

Documentarist
Analist
programator

functionalitatea
compartimentului
biblioteca —
documentare

1 Raport privind
functionalitatea
compartimentului IT

6.1 Prezentarea darii de seama contabile/bilantul
anului 2013 si incheierea anului financiar

6.2 Prezentarea si aprobarea completarilor la
Oferta de formare a C.C.D. Vrancea pe anul
scolar 2016-2017.

6.3 Prezentarea si aprobarea completarilor la
Oferta de perfectionare a C.C.D. Vrancea pe anul
scolar 2016-2017

Directorul CCD
Responsabilul
financiar
Analist-
programatorul
Comisia de
evaluare
Profesorii
metodisti

lanuarie 2017

1 dare de seama/bilant
contabil

3 Fise si rapoarte de
autoevaluare insotite
de documente

1 raport de
completare la oferta de
formare cu propuneri
de cursuri si




6.4 Prezentarea si aprobarea Calendarului
Jjudetean de programe si activitati de perfectionare
pentru sem. al II-lea al anului scolar 2016-2017
6.5 Analiza si aprobarea Planului de monitorizare
evaluare si raportare a activitatii de formare
continua — sem. II

6.6 Probleme curente

3

justificarile
corespunzatoare

1 raport de completare
la oferta de
perfectionare cu
propuneri de programe
si justificarile
corespunzatoare

1 Calendar judetean de
programe si activitati
de perfectionare
pentru sem. al II-lea —
postat pe site-ul
www.ccdfocsani.ro

1 Plan de
monitorizare, evaluare
si raportare a
activitatii de formare
continua — sem. II

1 Plan de
monitorizare, evaluare
si raportare a
activitatii de
perfectionare — sem. II

1 grafic al concediilor
de odihnd

7.1 Analiza activitatii CCD pe semestrul I
7.2 Aprobarea documentelor manageriale
pentru semestrul al II-lea

7.3 Probleme curente

Directorul CCD
Reprezentanti
compartimente

Februarie 2017

1 raport de activitate
1 plan operational




8. Profesorii Martie 2017 1 plan de marketing
8.1 Activitati de marketing educational metodisti 1 raport de analiza
8.2 Analiza activitatii Serviciului resurse, Directorul CCD
informare, documentare si consultanta
(compartimentul programe)
8.3 Probleme diverse
9. Directorul CCD | Aprilie 2017 o dare de seama
9.1 Prezentarea darii de seama contabile Documentaristul contabila
trimestriale Analist- 2 rapoarte de
9.2 Analiza activitatii Serviciului resurse, programatorul activitate
informare, documentare si consultanta (biblioteca
/documentare+Informatizare)
9.3 Probleme curente de etapa
10. Responsabilul Mai 2017 1 Raport de activitate
10.1 Analiza Compartimentului financiar
Financiar/Administrativ
10.2 Probleme curente
1. Directorul CCD | Iunie 2017 1 Raport
1.1 Analiza raportului de activitate
11.2 Diverse
12 12.1Aprobarea fiselor de evaluare ale Director [ulie 2017 Fise de autoevaluare a
personalului angajat in CCD”Simion activitatii in vederea
Mehedinti” Vrancea in vederea stabilirii acordarii
calificativelor calificativului anual
13 13.1Acordarea calificativelor anuale Director August 2017 1 Raport narativ
13.2 Discutarea detasarii in interesul Comisia de Rapoartele de
invatamantului acordare a activitate de la toate
13.3Discutarea si aprobarea Raportului Narativ | calificativelor compartimentele
si a Raportului de Activitate in anul scolar anuale pentru
2016-2017 profesorii




13.4 Probleme diverse metodisti

Director C.C.D. Vrancea,

Prof.Aurelia Neagu




